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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO
Delegaciéon de Recursos Humanos Direccién General

.

‘ Nombre del Contratista:

Yennisey Yammileth Esquivel Guillén de Palomo CUI: | 2986-96398-0101

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos x Servicios Profesionales

Numero de Contrato: 029-683-2026-DGDR- Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del
MCD 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Aiio Dia Mes Afic
Pler;Od o del Del: (En nimeros) {En letras) (En nimeros) Al: {En niimeros) (En letras) (En némeros)
i ejjne 01 Agosto 2026 31 Agosto 2026

Objeto del Contrato

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO FINANCIERO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que

describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Pl

Actividades conforme al contrato

g)
h)

Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron en la Seccion de Tesoreria
Apoyé en dar seguimiento a los planes de resolucién de problemas competentes a la Seccién de Tesoreria
Apoyé en la atencion de consulias internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria

Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Tesoreria e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones

Apoye en la elaboracion de informes que nos fueron solicitados, en lo que refiere a los avances de la agenda planificada
por la Seccidn de Tesoreria

Apoye en la consolidacion de informacién y elaboracion de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion y entes fiscalizadores

Apoye en |a revisién de viaticos y reconocimiento de gastos
Apoye con la entrega de formularios de viaticos y reconocimiento de gastos

Apoyé en la digitalizacion de informacion sobre entrega de Viaticos y Reconocimiento de Gastos.
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a) Se apoyo en la digitalizacién de 80 formularios entregados de Viaticos y Reconocimiento de Gastos fortaleciendo asi el
control y acceso a la informacion.

b) Se brind6 seguimiento a 100 expedientes de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, contribuyendo al cumplimiento de los
plazos establecidos para liquidar.

¢) Brindé apoyo en la atencion de 80 consultas de usuarios internos y externos, logrando respuestas oportunas dentro de
los tiempos establecidos.

d) Gestioné la entrega de 100 formularios de viaticos y reconocimiento de gastos a usuarios internos, garantizando una
atencion eficiente.

e) Apoyé en la gestion documental de Tesoreria, garantizando el archivo oportuno y ordenado del 100% de la
documentacion recibida.

fy Apoyé en la revision, distribucion y digitalizacion de expedientes de viaticos y reconocimiento de gastos, fortaleciendo
los controles administrativos.

(Nombre del contratista)
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{segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato Décima Primera)



